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[bookmark: _Toc523926161][bookmark: _Toc2948516]第1部分 学生使用流程
“学生”角色使用流程主要包括以下内容：
→→→登录系统和用户设置
→→→1 选题
→→→2查看任务书
→→→3提交开题报告
→→→4查看中期报告
→→→5提交初稿
→→→6 提交毕业设计（论文）
→→→7 提交毕业设计（论文）最终版
→→→8 参与答辩
→→→9查看成绩
→→→10导出文档




[bookmark: _Toc2948517][bookmark: _Toc523926162][image: 淮南师范学院毕设流程图]








第2部分 学生功能操作指南
· [bookmark: _Toc523325235][bookmark: _Toc13085764][bookmark: _Toc13223][bookmark: _Toc523926167][bookmark: _Toc2948522]学生登录和用户设置
第一步：打开系统登录页面:http://hnnu.co.cnki.net/
第二步：账号类型”学生”，用户名：学生学号，密码：hnnu+学生学号，输入手机号、验证码，设置新密码
第三步：用新密码登陆即可。
[image: ]
· 如忘记密码：按照以下流程操作即可（用户名：学生学号）
[image: ]
[image: ]
· 绑定微信
登陆后右上方有个“绑定微信”，扫一扫后。再返回登陆页面，点击“已绑定微信登陆”，后续每次登陆用微信扫一扫即可。
[image: ]
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· 其他功能：APP下载
系统登录页面，提供 APP 下载功能，点击即可根据引导，到 co.cnki.net 网站下载安装使用；IOS 版本还可直接在苹果应用商城搜索“知网毕设”后下载安装。

· 微信消息订阅
请在登录页右上方，点击“微信消息提醒”扫一扫关注“知网诚信平台”公众号，关注成功后在公众号内进行消息订阅操作（可选消息推送的时间段）。
	

· [bookmark: _Toc523926166][bookmark: _Toc2948521]用户设置
*进行个人信息维护，请先完善个人信息，确保信息准确。
1、启用电子签名，按照图示流程，微信扫一扫（扫登陆页面上的二维码），即可上传您的电子签名。
[image: ]
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[image: ]

1、 申报题目两种方式：（任选其一）
1.1选题
★第1步：打开“师生双选管理-选题”页面或者从首页的“选题”，查看题目列表，可查看题目详情，再选题题目。
[image: ]
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选题前支持“选题分析”功能。
学生可以在“选题分析”页面，依托“中国知网”资源和技术优势，提供针对“关键词、历史题目、创新点”等要素的分析，为教师和学生提供紧跟行业动态的选题分析服务；助力教师所带毕设论文题目保持更新、贴近实际和前沿趋势；帮助学生选题策划创新，减少简单模仿。
点击切换的选项卡可查看不同的推荐内容。
[image: ]






[bookmark: _Toc2948526][bookmark: _Toc523926171]
[image: ]★第2步：选择题目后，显示等待确认，在指导教师审核之前可 取消选题。如审核通过，师生达成师生双选关系；如审核不通过，学生重新选题即可。
1.2申报选题
首页，我的题目-“申报题目”
[image: ]
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1.3申报修改题目
[image: ]

[image: ]

[image: ]

[image: ]
2、 提交任务书（指导教师提交-学生查看）
★第1步：打开“师生双选管理-任务书”页面，查看即可。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc2948527][bookmark: _Toc523926172]过程文档管理
3.1提交开题报告（学生提交-指导教师审核）
★第1步：选择“过程文档管理-提交开题报告”打开页面，或者在学生首页点击“开题报告”环节的“查看详情”
★第2步：输入内容，点击“提交”
★第3步：等待指导教师审核，在审核前，学生可以对开题报告的内容进行修改
*要求“返回修改”的，学生需要修改后再次提交，仍需要进行审核，直到审核通过
[image: ]
*若是有对开题报告内容的批注内容，学生直接在线上进行查看
[image: ]
[bookmark: _Toc523926175][bookmark: _Toc2948529]3.2查看中期报告（指导教师提交-学生查看）
★第1步：选择“过程文档管理-查看中期报告”打开页面
[image: ]
[bookmark: _Toc2948533][bookmark: _Toc523926180]3.3提交初稿
★第1步：选择“过程文档管理-提交毕业设计（论文）”打开页面，或者在学生首页的“提交毕业设计（论文）”栏的“查看详情”打开页面
★第2步：输入关键词、创新点、摘要等内容，添加待上传的毕设（论文）文档，选择是否添加附件或其他内容（比如设计图纸等），进行提交（被审核前，学生可以进行修改）；*说明：上传附件容量大小限制为3个G
[image: ]

[image: ]★第3步：可将“审核通过”的版本点击“提交为检测稿”（检测次数有限，请务必与老师确认清楚哪一版本，以免浪费篇数）

[image: ]
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3.4提交毕业设计（论文）（进行查重及审核）
★第1步：选择“过程文档管理-提交毕业设计（论文）”打开页面，或者在学生首页的“提交毕业设计（论文）”栏的“查看详情”打开页面，查看检测结果，如不合符学校复制比要求或修改论文可再次提交至“初稿”位置。（不建议直接在“提交毕业设计（论文）处直接提交论文”）
[image: ]
★第3步：根据审核、检测情况进行后续操作
3.5提交毕业设计（论文）最终版（学生提交-指导教师审核）
[bookmark: _GoBack]根据学校的要求，将最终版上传，是否检测等教务处具体通知即可。
三、评审答辩和成绩管理
[bookmark: _Toc2948534][bookmark: _Toc523926181]4.1查看我参加的中期答辩
★第1步：选择“评审答辩和成绩管理”打开页面，点击“查看我参加的中期答辩”，查看中期答辩组的安排信息。中期答辩线下进行后，可在“查看中期答辩意见和记录”等内容。

4.2参与答辩
*当安排了学生参与答辩，则需要进行系列操作
★第1步：选择“评审答辩和成绩管理-查看答辩安排”打开页面查看被安排参与的答辩情况，或者从学生首页进入页面
★第2步：按照安排时间地点参加现场答辩
★第3步：录入或查看答辩记录
*如果学校或院系的安排是学生录入答辩记录，则需要学生进行录入操作
[image: ]
*若学生无须录入答辩记录，则只需要进行“查看”即可
[bookmark: _Toc523926182][bookmark: _Toc2948535]4.3查看成绩
*学生能否查看学生的成绩，是由学校管理员设定的
★第1步：选择“评审答辩和成绩管理-查看成绩”打开页面
[image: ]
[bookmark: _Toc2948536][bookmark: _Toc523926183]4.5导出文档
★第1步：点击“导出全部过程文档”或“导出已配置的文档”提交导出任务
[image: ]
★第2步：若选择“导出已配置的文档”，需要选择导出的具体文档
★第3步：选定提交后，等待后台处理
*该过程可能需要一段时间，选择的数据越多，所需时间越长，请耐心等待
★第4步：后台处理完成后，点击“下载已导出的文档”，在弹框中点击“下载”按钮。
[image: ]
（备注：导出文档中包含已在系统中输入的内容以及教师审核后的电子签名）
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